KONTROLNI RAD

Obce ZaSova

1. Uvodni ustanoveni

1.1 Timto kontrolnim Fadem (déle , KR“) se zavadi vnitini kontrolni systém dle zdkona
320/2001 Sb. o finanéni kontrole ve vefejné spravé (dale jen ,,zakon o finanéni kontrole®)
v organu vefené spravy -- Obec ZaSova.

1.2 Cilem tohoto KR je vytvofit podminky pro hospodérny, efektivni a uéelny vykon vefejné
spravy; zabezpedeni v&asného zjistovéni, vyhodnocovani a minimalizace provoznich,
finanénich, pravnich a jinych rizik vznikajicich v souvislosti s plnénim schvéalenych
z4mérd a cili obce. Tento KR zarovedi respektuje velikost obce, podet zaméstnanch
obecniho Gifadu, velikost obecniho rozpoétu a strukturu pHjmi a vydaj.

1.3 KR upravuje kontrolni systém obce, prava a povinnosti zaméstnancl obecniho ufadu
v kontrolnim systému a dale postup zamé&stnancl Gfadu pfi obéhu tcetnich dokladd.

1.4 Kontrolnf systém obce zahrnuje: vefejnospravni kontrolun a fidici kontrolu.
1.5 Kontrolni systém je nedilnou soudasti sytému fizeni.

1.6 Pokud jsou né&ktera ustanoveni tohoto KR v rozporu s ustanovenim jinych organiza¢nich
smérnic, plati uprava stanovena v tomto KR.

2.Vymezeni zdkladnich pojmi

2.1 orginem veFejné spravy ve smyslu zdkona o finanéni kontrole se rozumi Obec ZaSova.

2.2 vefejnymi prostitedky jsou vefejné finance (pfijmy a vydaje), véci, majetkova prava a
jiné hodnoty patfici obcei.

2.3 vefejnou podporou se rozumi poskytovini dotaci, pFispévki a mndvratnych
finanénich vypomoci z rozpoctu obce.

2.4 spravnosti finanéni a majetkové operace (déle jen ,,operace”) je jeji soulad s pravnimi
pfedpisy a dosaZeni optimélniho vztahu mezi jeji hospodarnosti, efektivnosti a icelnosti.

2.5 hospodarnosti je takové pouZiti vefejnych prostiedkl k zajisténi stanovenych Ukoli

plnénych tkoll,

2.6 efektivnosti je takové pouZiti vefejnych prostiedkd, kterym se dosahne nejvySe
moZného rozsahu, kvality a pfinosu plnénych ukold ve srovnani s objemem
vynaloZenych prostredk.

2.7 f&elnosti je takové pouZiti vefejnych prostfedkd, které zajisti optimdlni miru dosazeni
cilil pfi plnéni stanovenych ukoll.



2.8 vefejnosprivni kontrolou se rozumi kontrola provadéna u ziizené¢ piispévkove
organizace a u pfijemcti (pravnické nebo fyzické osoby) vefejné podpory z rozpodtu
obce nebo u Zadatell o tuto podporu.

2.9 fidici kontrolou se rozumi kontrola zajidtovana odpovédnymi zamé&stnanci obecniho
ufadu vramci své plisobnosti vymezené v pfislusnych organizaCnich normdich nebo
popisech pracovni &innosti pfi piipravé, schvalovani, sledovani, kone¢ném vypofadani a
vyuétovani operaci a ndsledném provéfeni spravnosti vybranych operaci.

2.10 kontrolni metodou se rozumi pouZitd metoda nebo jeji vhodna kombinace s jinymi
metodami vymezenymi v §6, odst. 1) zdkona o finanéni kontrole a v §3 aZz 9 provadéci
vyhlagky 64/2002 Sb. (dale jen ,,vyhlaska®) pii provad&ni kontrolni ¢innosti. Kontrolni
metoda slouzi k zaji§téni objektivnosti a plnosti informaci o tom, zda kontrolované
osoby napliiuji poZadavky, na které je kontrola zaméfena.

2.11 kontrolnim postupem se rozumi systematicky uspofddané Ukony, kterymi se na
zéklad& zvolenych kontrolnich metod shromazd'uji, tiidi, vyhodnocuji a dokumentui

informace k naplnéni d¢elu finan¢ni kontroly.

3. Ridici kontrola

3.1 Provadéni vnitfni kontroly patfi k zdkladnim pracovnim povinnostem zaméstnanci
obecniho ifadu v rozsahu jejich pracovni ¢innosti.

3.2 Zaméstnanci zabezpeduji vykon vnitini kontroly formou pfedbéZné, priibéZné a ndsledne
kontroly.

3.3 Zaméstnanci jsou povinni zejmena:

a) fidit se pHi provadéni kontrolni ¢innosti zdkonem o finanéni kontrole ¢. 320/2001 Sb.
vplatném znéni a dal§imi platnymi zdkony a vnitinimi pfedpisy, které upravuji
provadéni fidici kontroly,

b) hlasit starostovi neprodlend zavainé nedostatky, které zjistili, zejména poruseni
vnitinich predpissi, které nelze povaZovat za b&iné nedopatieni nebo k nému doslo
Umyslné,

c) pisemné ozndmit starostovi kazdé zjiténé nakladani s vefejnymi prostfedky, které je
nehospodarné, neefektivni, netdelné nebo je v rozporu s pravnimi piedpisy,

d) na zakladé vysledkl své kontrolni &innosti piijimat opatfeni k omezeni vyskytu
zjistovanych nedostatki a jinych rizik,

€) vypracovat protokoly o provedenych pribéZnych a naslednych fidicich kontrolach
v souladu s timto KR.

Pokud kontrolu bude provadét starosta neplati ustanoveni pism. b) a ¢).

3.4 Oddéleni pravomoci. Stejny zaméstnanec obecniho ufadu se nemiZe podilet na
piipravé, provadéni a kontrole operaci, zejména ve vztahu k vybérovym fizenim,
uzavirani smluv, vzniku zavazkd, platbam a vymahani pohledavek. Pokud zaméstnanec
vykonava viechny vyse uvedené ¢innosti musi vysledky jednotlivych €innosti projednat
se starostou.



3.6 PfedbéZna kontrola operaci

w s

urovnich. Vzhledem k malé pravdépodobnosti vyskytu nepfiméfenych rizik a poctu
zaméstnanct obecniho ufadu se sluéuje v souladu s ustanovenim §26, odst. 3) zikona
320/2000 Sb. &innost spriavce rozpo¢tu a hlavniho WG&etniho (ddle jen ,sprivce
rozpoctu®)

1. Grovei pfedb&zné kontroly zabezpetuje piikazce operace. Vrimci této kontroly se
schvalovaci postup zaméii na provéreni:

a)
b)
c)
d)

€)
f)

nezbytnosti uskuteénéni pfipravované operace pro plnéni kol obce,

vécné spravnosti a Uplnosti pedkladid k piipravované operaci,

dodrZeni kriténii hospodémosti, efektivnosti a i¢elnosti,

souladu operace s pravnimi pfedpisy a piijatymi koncepcnimi ¢i jinymi zaméry
schvalenymi obecnim zastupitelstvem,

dodrZeni schvalovacich pravomoci orginii obci dle zdkona 128/2000 Sb. o obcich,
rizik, kterd se mohou v pritbéhu realizace operace mohou vyskytnout a stanoveni
piipadnych opatieni k jejich odstranéni.

2. a 3 uroven piedb&Zné ¥idici kontroly zabezpetuje spravee rozpoftu. Tato kontrola se
zameéti na provéfeni:

a)
b)

¢)
d

e)
f)

£)

dodrzeni zakona 250/2000 Sb. o rozpo&tovych pravidlech USC pfi realizaci operace,
ovéfeni rozsahu opravnéni piikazce operace a porovnani jeho podpisu s podpisovym
vzorem,

zatfidéni pfijmu nebo vydaje dle rozpoctové skladby,

prové&feni opravnénosti pfijmu nebo vydaje ve vztahu ke schvilenému nebo upravenému
rozpodtu, jeho rozpisu a zavaznych ukazatel pro piislu$nou poloZku rozpoctove skladby,
provéfeni souladu operace se schvalenymi programy, projekty nebo jinymi rozhodnutimi
o nakladani s vefejnymi prosttedky,

posouzeni finanéniho dopadu operace na rozpoétové zdroje piislusného pfipadné
nasledujiciho rozpoctového obdobi,

uplnosti a naleZitosti pfedanych podkladd dle zakona 563/91 Sb. o ucetnictvi.

3.6.2 'V ptipadé, Ze vramci jednotlivych stupiii pfedbéZné fidici kontroly budou zjist€ny

nedostatky, nemohou byt do doby jejich odstranéni vydaje, popf. pfijmy, kter€ se
vazi k ptisluiné operaci realizovany ani nemohou byt podepsény piislusné smlouvy
nebo objednavky.

3.6.3 Prikazcem operaci je starosta, popf. jim povéfend osoba.

3.6.4 Provedeni pfedb&zné fidici kontroly potvrdi odpovédna osoba svym podpisem.

3.6.5 PfedbéZnd kontrola nemusi byt provadéna zejména v téchto piipadech:

- unakupu PHM za hotové nebo kartou CCS,

- udrobného nakupu za hotové,

- uinkasa mistnich poplatkt, dani a dotaci zachycenych v rozpoctove tfidé 1 a 4,

- ubankovnich poplatkd za vedeni u¢td,

- u plateb dani a poplatki ze strany obce,

- uplatby za poStovni sluzby,

- u plateb, jejichz titul a vySe vyplyva ze zdkona a neni ovlivnitelna cinnosti
zaméstnancl Ufadu,



- u ostatnich drobnych pfijmé a vydaj8, jejichZ vySe neni vyznamna z hlediska celkove
urovné rozpo&tovych vydaji a piijmid. Za nevyznamnou poloZku se povazZuje
operace, kdy vydaj popt. pfijem s ni spojeny nepfesahne 5% z rozpoctovane &astky na
tento druh pfijmu nebo vydaje.

- u pracovnépravnich smluv,

- uvysilani zamé&stnancl na sluZebni cestu,

- u objednavek vystavenych na zakladé obchodnich smluv, které jiz prodly pfedbé&inou
ridici kontrolou,

U téchto piijmt a vydaji odpovida pfikazce operace za jeji spravnost, tzn. soulad se zakonem
pfi respektovani kritérii hospodéarnosti, icelnosti a efektivnosti.

3.7 Prubézna Fidici kontrola

3.7.1 Priib&Znou Fidici kontrolu operaci provadi starosta popf. jim povéfend osoba. Vzor
povéfeni k provedeni priib&Zné a nasledné kontroly je uveden v pfiloze &. 2. Zjisti-1i tyto
povéiené osoby, Ze s vefejnymi prostiedky je nakldddno nehospodarné, neefektivné a
neudelné nebo v rozporu s pravnimi ptedpisy, oznami své zjisténi pisemné starostovi,
ktery pfijme opatfeni k napraveé zjidténych nedostatkd. Pii vykonu pribéZné kontroly se
uplatni operacni kontrolni postupy, které zaji§tuji provéfeni, zda operace od pfedani
podkladl krealizaci spravcem rozpoétu az do jejiho konecného vypofadani a
vyuétovani probihd v souladu s pravnimi piedpisy a opatfenimi organil obce, pfijatymi
v ramei téchto pfedpist.

3.7.2 Zaudelem minimalizace moZnych rizik jsou &innosti pfi uskuteciiovani operaci pokud
moZno s pfihlédnutim k vyskytu a vyznamnosti niZze uvedenych operaci oddéleny od
&innosti pii zpracovani téchto operaci v Gletni evidenci. Toto pravidlo musi byt
dodrZeno zejména pii:

2)
b)

zajistovani bezhotovosiniho styku. Kontrola se zaméfi i na ochranu majetku
pred neopravnénymi zasahy.

nakladani s penéZnimi prostfedky v hotovosti a s ceninami. K minimalizaci nzik
jsou pfijata tato opatfeni: je stanoven pokladni limit, pfi realizaci platebniho
styku budou z pokladny hrazeny pouze nezbytné provozni vydaje a vyplata
mezd. Kontrola se pak zaméfi na dodrZovéni pokladniho limitu, evidenci,
inventarizaci, feSeni a vypofadani inventarizacnich rozdili, ochranu a
zabezpedeni majetku pifi manipulaci, pfesunu a uschoveé,

provéfovani souladu vydaje s doklady o pfijmu zboZi nebo sluZeb. Kontrola se
zaméH na fyzickou kontrolu nakoupeného zboZi a sluzeb a ovéfeni téchto
skute¢nosti s pfislusnou dokumentaci a zda pfi nakupu byly dodrzeny poZadavky
hospodarnosti, efektivnosti a u¢elnosti.

vyfizovani reklamaci. Kontrola se zaméfi do oblasti, zda jsou reklamace
uplatiioviny nebo vyfizovany véas, zda jsou zdokumentovany, zaevidovany a
predany k vyiizeni odpovédnym osobam apod.

plnéni zAvazki. Kontrola se zaméfuje na dodrZovani splatnosti u splatnych
zavazkl, zda nedochdzi k pofkozovani véfitele, pfednostni hradou jinych
zavazkli, zda obci nehrozi sankce zneplnéni zdvazkd, zda jsou spravné
vylaétovany zalohy apod.

sprava pohledavek a jejich vymdhani. Predmétem kontroly je adresnost
pohledavky, jeji pravni zajiténi, dodrZzovani platebnich podminek, pfedchazeni
vzniku nedobytnych pohleddvek smluvnimi podminkami, korespondence
sdluzniky pfi vymaéahani pohledavek, piedivani kompletnich podkladi



g)

h)

D

k soudnimu vyméhani, vymdhani pfisluSenstvi pohledavek, vyuZiti moZnmosti
zapoCteni pohledavek nebo jejich zobchodovéani, tGrovel informovanosti
prislusnych zaméstnanct o dluznicich apod.

provéfovani stavu, pohybu a vyuZivani zésob véetné jejich evidence, uplnosti a
prikaznosti zaznami o nich, pii inventarizaci, zabezpeteni ochrany majetku.
provéfovani stavu, vyuzivani, udrZovani a zpisobu vyfazenf a likvidace majetku
véetné jeho evidence, uplnosti a prikaznosti zaznaml o ném, inventarizace,
feSeni a vyporadavani rozdill, zajisténi podminek pro vyuZiti, uloZeni a ochranu
tohoto majetku v souladu s pravnimi pfedpisy. Kontrola se zamé¥i i na zplisob
ocenéni majetku v ucetnictvi, Groven pojisténi majetku ve vztahu k moZnym
riziktim, provadéni oprav a udrzovani majetku, provedend technickd zhodnoceni
majetku apod.

Zpracovani mezd a platd véetné dariové agendy, agendy socialniho zabezpedeni
a zdravotniho pojisténi a jejich evidence. Kontrola se zaméfi na zabezpedeni
ochrany osobnich ddaji, vedeni pfislusné pracovnépravni, dafiové evidence,
plnéni termind pro podavani pfehledi, hlafeni a vyuctovani. Spravnost dani a
odvodi, véetné vedeni kompletni osobni dokumentace apod.,

zaznamenavani uskuteénénych operaci v Udetnictvi. Kontrola se zaméfi na
porovnani dokladd sudaji vucetni evidenci, pfi dodrZeni vécné a casoveé
souvislosti jednotlivych G&etnich ptipadd.

3.7.3 Pribéznou kontrolu provadi starosta popt. jim povéfené osoby minimalné jednou
rocné.

3.7.4 U ¢innosti v bodech ¢, €), g), h) je pribézna kontrola zabezpecovana v ramci ob&hu
ucetnich dokladl a ovéfovani jejich vécné spravnosti. O téchto kontroldch nemusi byt
Zpracovan samostatny protokol.

3.8 Nasledna kontrola

3.8.1 Nésledna kontrola bude provedena starostou nebo povéfenou osobou vidy do §. 2.
nasledujiciho roce a tato bude zaméfena na vyhodnoceni plnéni poZadovanych kritérii
pii provadéni operaci a navrhy na systémova opatfeni k zefektivnéni ¢innosti vefejne
spravy v okruhu své odpovédnosti.

3.8.2 Protokoly o provadénych fidicich kontrolach budou ukladany takto:
a} protokoly o nasledné fidici kontrole budou ukladany u spravee rozpoctu.
b} podpisové vzory piikazcl operaci a spravee rozpodtu jsou uloZeny u hlavni ucetni.

4. Verejnospravni kontrola

4.1. Vefejnospravni kontrola provadéna u zfizenych prispévkovych organizaei (dile

»PO%)

4.1.1 Zaméstnanci Gfadu popf. starostou povéfené osoby provadéji kontrolni Cinnost v
piispévkovych organizacich v ramci své plisobnosti.

4.1.2 Zaméstnanci, popt. povéfené osoby jsou povinni zejmeéna:

a)
b)

kontrolovat plnéni stanovenych a rozhodujicich tkoll v oblasti svého plisobeni,
porovnavat dosahované vysledky s vysledky minulych obdobi a se stanovenymi
cili,



g)

navrhovat vyuZiti pfizvanych osob (odbomych poradel, expertl a znalctl) pii
provadéni kontroly,

vyuzivat poznatky z kontrolni &innosti ke zvySovani celkové urovné fidici a
metodické prace v ramei své plsobnosti,

v pfipadé zjisténych nedostatkli neprodlené sjednat napravu a piijmout u¢inna
opatieni, kterd zabrani jejich opakovani véetné vyvozeni dasledkll wici
podiizenym pracovnikim osobné& odpovédnym za jejich vznik,

o zjidténych nedostatcich a o pfijatych opatfenich neprodlen€ informovat
starostu,

navrhovat uloZeni pokut tfetim osobam za neplnéni povinnosti vyplyvajicich ze
zakona o finanéni kontrole a zdkona 552/91 Sb. o staini kontrole.

4.1.3 PredbéZna vefejnosprivni kontrola u podrizenych PO
4.1.3.1 Pfedbézna kontrola u PO bude provadéna vzdy:

a)
b)

c)

pfed schvilenim rozpoétu na pfislusny kalendaini rok, ve kterém budou
upraveny finanéni vztahy mezi zfizovatelem a PO na dané rozpo¢tové obdobi,
pied schvalenim jakychkoliv rozpodtovych uprav vaéi PO v pribshu
rozpoétového obdobi.

kontrola nebude provadéna v pfipadech, kdy obec je pouze nepfimym
poskytovatelem vefejné podpory (napf. dotace $kolam na platy, dotace od jimych
organn statni spravy a statnich fondu apod.)

4.1.3.2 PfedbéZna kontrola bude zaméfena pfedeviim na:

a)

b)
©)
d)
¢)
f)

g)

dosaZené (nebo pfedpokladané) vysledky hospodafeni za predchazejici obdobi a
zhodnoceni majetkové a finan¢ni situace PO,

uroveti vnitfni organiza&ni struktury a spolehlivost vnitinich kontrol v ramci PO,
uroveii vedeni udetni evidence,

plan naklad( a vynost na ptislusné rozpoctove obdobi,

plan investic na piislu$né rozpoctové obdobi,

ptedpokladané zapojeni vlastnich fondd k financovani provozni a investiCni
¢innosti PO v ptisluiném rozpoctovém obdobi,

navrh na finan¢éni vztahy mezi ziizovatelem a PO na pfisluné rozpoctové
obdobi.

4.1.4 Pribézna vefejnospravni kontrola u PO
Priibézna fidici kontrola bude provedena vzdy do 31. 10. pfisluiného kalendainiho roku.
Pribézna kontrola bude zaméfena predeviim na:

a)
b)
c)
d)
€)

priubézné vysledky hospodafeni,

dodrzovani kritérii hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti pfi provadéni operaci,
pfedpokladany vyvoj finanéni a majetkové situace do konce rozpoctového roku,
spolehlivost vnitinich kontrol,

rizika spojena s ¢innosti PO, kterA mohou vést k ohrozeni cinnostt PO a
neefektivnimu hospodateni s vefejnymi prostiedky.

4.1.5 Nasledna vefejnospravni kontrola u PO
Nasledna vefejnospravni kontrola bude provedena vzdy nejpozdéji do 31. 10. nésledujiciho
roku a bude zaméfena na:



)
b)
¢)
)

¢)

dosazené vysledky hospodafeni za pfedchazejici obdobi a zhodnoceni majetkové a
finanénj situace PO,

uroveri vnitfni organizaéni struktury a spolehlivost vnitinich kontrol v ramci PO,
uroven vedeni uéetni evidence,

provéfeni Ucelného, hospodémého a efektivnitho provadéni operaci s vefenymi
prostiedky.

provéfeni zplsobu provadéni operaci v oblastech vymezenych u priib&Zné fidici
kontroly

4.1,6 Nasledna kontrola dle ¢l. 4.1.5 za pfedchazejici kalendaini robce miZe byt slouena
s pfedbé&Znou kontrolou dle ¢l. 4.1.3 na nésledujici kalendafni robce.

4.2. Vefejnospravni kontrola u prijemcd vefejné podpory nebo u Zadateli o tuto
podporu.

4.2.1

422

Vykonem vefejnospravni kontroly u piijemct vefejné podpory nebo u Zadateld o tuto

podporu je povéfen zaméstnanec obce, ktery ma v naplni prace zajistovani zaleZitosti

kontrolniho vyboru (dale , kontrolor®).

Kontrolor bude kontrolu provadét na zdkladé pisemného povéfeni k provedeni

vefejnospravni kontroly. Povéfeni bude obsahovat min. tyto naleZitosti:

a) pfesny nazev a sidlo organu provadéjiciho kontrolu (Obec ZaSovd, ZaSova 36,
PSC 756 51)

b) piesny nazev (jméno) a sidlo nebo bydlisté kontrolovaného subjektu,

¢) druh vefejnospravni kontroly (pfedbéZna, priibézna, nasledna),

d) jméno piijmeni kontrola,

e) datum vystaveni povéfeni,

f) podpis starosty.

4.2.3 Pfedbézni vefejnospravni kontrola.

4.2.3.1 Pifedb&Zna vefejnospravni kontrola bude provedena u viech Zadatell o poskytnuti
vefejné podpory z rozpoétu obce pied poskytnutim vefejné podpory. Pfedmétem kontroly
budou ze¢jména tyto skute¢nosti:

a)

ovéfeni statutarnich listin Zadatell o vefejnou podporu (zfizovaci listina, zakladatelska
smlouva), vypis z obchodniho rejstiiku, popf. jiné stitni evidence, kterou bude
doloZena pravni existence Zadatele o podporu. Pfisluiny vypis z evidence nesmi byt
star$i nez 3 mésice (toto neni nutné u tradi¢nich Zadateld, u kterych se podpora
kaZzdoro¢né opakuje a nepfesahuje 10 tis. K<)

ovéfeni osoby opravnéné k jednani za zadatele o podporu (vypis z rejstitku popf.
pfisluiné evidence, usneseni pfislunych organt Zadatele apod.),

ovéfeni, zda Zzadatel vede fadné ucetnictvi (predloZeni ucetnich vykazl za posledni
udetni obdobi podepsanych piislusnym statutdrnim organem Zadatele),

vypis z uétu dafiové evidence o tom, Ze Zadatel nemd vidi finanénimu ufadu dafiové
nedoplatky (toto neni nutné u Zadateld o podporu nepfevysujici 20 tis. K¢ za rok)
ovéfeni ,,piislusnosti bankovniho uétu, na ktery budou prostfedky z vefejné podpory
poskytnuty, pokud podpora bude poskytovana bezhotovostnim pievodem.

4.2.3.2 Pfedbé&ina veiejnospravni kontrola nemusi byt provadéna na mist¢ u Zadatele, ale

v prostorach obecniho ufadu.



4.2.3.3 Vefejna podpora mizZe byt poskytnuta aZ po ovéfeni vSech skute¢nosti uvedenych
v bodu 4.2.3.1.

4.2.3.4 Veiejna podpora nemizZe byt poskytnuta pokud budou zjitény nasledujici skutecnosti:

a) Zadatel pravné neexistuje, nebo osoba, kterd jednd za Zadatele, neni k tomuto jednani
opravnéna,

b) Zadatel nevede fadné ucetnictvi,

c) zadatel ma datiové zavazky po splatnosti u finanéniho ufadu a tyto nejsou zajistény
povolenym splatkovym kalendafem ze strany finan¢niho ufadu,

d) Zadatel je v Gpadku (konkurz, nebo vyrovnani),

¢) bankovni Gdet, na ktery m4a byt zaslana finanéni podpora neni ve vlastnictvi Zadatele,

f) ostatni skuteCnosti, které mohou vést knetéelnému, nehospodimému nebo
neefektivnimu hospodafeni s prostiedky vefejné podpory nebo k jejimu vynaloZeni
v rozporu se zakonem.

4.2.4 Pribéina veiejnospravni kontrola
4.2.4.1 Tato bude provedena na misté u vSech Zadateld, kterym byla poskytnuta vefejna
podpora. P¥edmétem této kontroly, ktera bude provedena na misté u pfijemce podpory budou
zejména tyto skutednosti:
a) ucetni zachyceni vefejné podpory,
b) ucel vyuziti prosttedkil z veiejné podpory,
¢) pokud je vefejnd podpora poskytnuta na ndkup konkrétniho majetku nebo sluzeb,
fyzicky se ovéfi fyzicka existence tohoto majetku nebo sluZeb, cenova piimétenest a
zplsob vybéru dodavatele majetku nebo sluZeb, jejich zachyceni v uetni evidenci.

4.2.4.2 Pokud budou zjistény nedostatky, dal$i vefejna podpora bude zastavena aZ do doby
jejich odstranéni.

4.2.5 Nasledna kontrola
4.2.5.1 Tato bude provedena po skondeni roku, nebo po ukondeni akce, na které se podilely
vefejné prostiedky zrozpodtu obce. Kontrola bude provedena u vsech pfijemci

podpory.

4.2.5.2 Pfedmétem kontroly budou zejména tyto skutecnosti
a) udetni zachyceni vefejné podpory a jeji pouZiti v icetnich knihach a Getnich
vykazech,
b) kontrola vech dokladi, které se vazi k vynaloZeni prostfedki z rozpo€tu obce,
c) ovéfeni, zda vefejna podpora splnila sviij Gcel a prostfedky byly vynaloZeny ucelné,
hospodéarné a efektivneé.

4.2.6 Nasledn4 kontrola dle ¢l. 4.2.5 za pfedchazejici kalendaini robce mizZe byt sloucena
s pribéznou kontrolou dle €l. 4.2.4.

5. Zasady verejnospravni kontroly

5.1 Kontrolor je zejména opravnén:
a) vstupovat do objektd, zatfizeni a provozli a na pozemky, pokud maji vztah k pfedmétu
kontroly a neni-li tato moZnost vylou¢ena platnou pravni normou,



b)

<)

d)

poZadovat po vedoucich kontrolovanych osob, aby ve stanovené Ihité predloZili
originalni doklady a dalsi potfebné podklady ke kontrole a poskytli Uplné a pravdivé
informace o zji§t'ovanych a souvisejicich skute¢nostech,

zaji¥tovat v oddvodnénych piipadech doklady, pfi¢emz jejich pfevzeti musi byt pisemné
potvrzeno,

pozadovat po kontrolovanych osobach, aby po provedené kontrole podaly ve stanovené
hiité pisemnou zpravu o pfijatych opatfenich k odstranéni zjisténych nedostatkl a o
plnéni téchto opatieni.

5.2 Kontrolor je povinen zejména:

a)

b)

c)
d)

ozndmit starostovi, Ze se zfetelem na svij vztah ke kontrolovanym osobam nebo
k pfedmétu kontroly jsou divodné pochybnosti o jeho nepodjatosti, (kontrola v tomto
pfipadé nemiize byt timto kontrolorem provedena) a starosta uréi osobu, kterd provede
kontrolu misto kontrolora,

prokazat se kontrolované osobé povéfenim k provedeni kontroly,

dbat prav a pravem chranénych z4jmi kontrolovanych osob,

pfedat neprodlené pfevzaté pisemnosti kontrolované osobé, pominou-li diivody jejich
zajisténi,

zajistit ochranu odebranych originlnich pisemnosti proti jejich ztraté, zniceni, poSkozeni
nebo zneuziti,

zachovavat mlcenlivost o v8ech skute¢nostech, o kterych se dozvédé€li pfi vykonu
kontroly, tuto povinnost nema vidi starostovi a dal$im osobam a organtim, u kterych to
vyplyva z platné pravni Upravy a vnitfnich ptedpisi.

5.3 Prib¢éh kontroly, protokol

a)
b)

kontrola je zahdjena pfedloZenim pisemného povéfeni k provedeni kontroly kontrolované
0SObE,

o kontrolnich zjifténich se sepisuje protokol, ktery obsahuje zejména oznaCeni
kontrolniho organu, jméno kontrolora, oznaden{ kontrolované osoby, misto a ¢as
provedeni kontroly, pfedmét kontroly a popis zjidténych skuteCnosti suvedenim
nedostatkil, oznadeni ustanoveni pravnich a vnitinich pfedpist, které byly porusSeny a
dokladt a materialli, o které se kontrolni zjisténi opira,

¢) jméno a pHjmeni pfizvané osoby, jeji profesni zaméfeni, ureni provéfované ¢innosti

d)
€)

B

provedené piizvanou osobou,

protokol podepisuje kontrolor, ktery proved] kontrolu,

kontrolor seznami vedouciho kontrolované osoby sobsahem protokolu. Seznameni
s protokolem a jeho pfevzeti potvrzuje vedouci kontrolované osoby podpisem protokolu
odmitne-li vedouci kontrolované osoby seznamit se s kontrolnim zjiSténim nebo toto
seznameni potvrdit, vyznaci se tyto skute¢nosti v protokolu.

5.4 Namitky proti protokolun

Proti protokolu miiZze kontrolovana osoba ve [hiité péti dnti ode dne seznameni s protokolem
podat pisemné a zdivodnéné namitky kontrolorovi. O namitce rozhodne kontrolor. Nebylo-li
namitkdm vyhovéno, muZe se kontrolovand osoba ve lhité 15 dnli ode dne doruceni
rozhodnuti o ndmitkach odvolat ke starostovi. Starosta rozhodnuti o namitkach zméni nebo
zru$i, jingk odvolani zamitne a rozhodnuti potvrdi. Je-li namitce vyhovéno, kontrolor
vyhotovi dodatek k protokolu, ktery bude mit stejné naleZitosti jako protokol samotny. Proti
rozhodnuti starosty se nelze déle odvolat.



5.5 Oprava z¥ejmych chyb a omyli

Dodatek k protokolu vyhotovi kontrolor rovné? i v ptipadé zjisténi chyb v psani, vypoctech
nebo jinych zfejmych nesprivnosti v protokolu. Dodatek se vyhotovi bez ohledu na
skuteénost, zda chyby a omyly zjistil kontrolor nebo kontrolovana osoba.

5.6 Ukonéeni kontroly

Vefejnospravni kontrola vykonavana na misté je ukoncena:

a) marnym uplynutim Ihity pro podani namitek nebo odvolani,
b) dnem dorucen{ rozhodnuti, proti kterému se nelze dale odvolat

5.7 Opatieni vyplyvajici z kontrolnich zjiSténi

Opatteni, kterd vyplyvaji ze zji§téni uvedenych v protokolu nebo v jeho dodatku, piijme
statutarni organ kontrolované osoby bez zbytetného odkladu, nejpozdéji ve 1hité stanovené
kontrolorem. Kontrolofi provad&jici kontrolu nemaji z titulu provadéné kontroly pravo
ptimého nafizovani, jsou vSak opravnéni kontrolovat plnéni piijatych opatfeni.

5.8 Prizvané osoby

Pfizvané osoby ve smyslu §16, zdkona o finanéni kontrole mohou byt kontrolorem poveieny
k provedeni diléi ¢asti kontroly (zejména v oblasti Gletnictvi a spolehlivosti vnitfniho
kontrolniho systému kontrolované osoby). Pfizvané osoby zpracuji o svém zjiSténi zpravu,
ktera neni soudasti protokolu a slouZi kontrolorovi jako podklad k vyhotoveni protokolu a
stanoveni opatfeni k odstranéni nedostatkd. PHzvand osoba neni oprdvnéna kontrolovane
osobé cokoli nafizovat a je povinna dodrZovat povinnosti kontrolora uvedené v &l. 5.2. O této
povinnosti bude pfizvana osoba kontrolorem pfedem poucena a pokud bude s pfizvanou
osobou sepsana smlouva o provedeni kontrolni &innosti, je kontrolor povinen zabezpecit, aby
ustanoveni ¢l. 5.2 bylo zakotveno piimo v této smlouvé.

7. Zavéreina ustanoveni

7.1 Kl:{ je zadvazny pro viechny zamé&stnance obce a prispévkoveé organizace ziizené obci.
7.2 KR schvalila rada obce dne 2.6.2004
7.3 KR nabyvé G¢innosti 1. 6. 2004.

Ing. Anna Mikoskova, starostka




